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Excel – kopírování buňky tažením
Rozkopírováni údajů do ostatních buněk

❖ Často vzniká situace, kdy v tabulce existuje několik (většinou desítek) řádků a u každého 

je potřeba vyrobit vzorec, např. průměr. Vytvářet tabulku s 200 položkami a zadávat např. 

průměr u každého řádku zvlášť by bylo velmi náročné a hlavně časově zdlouhavé.

❖ Tabulkový procesor proto nabízí možnost zkopírování prvního řádku v tabulce do ostatních 

řádků, přitom přizpůsobí hodnoty ve vzorcích vždy konkrétnímu řádku.

1. Klepněte levým tlačítkem myši na buňku, 

kterou si přejete kopírovat.

2. Nastavte myš na pravý dolní roh buňky (je 

zvýrazněn malým černým čtverečkem). Tvar 

myši se změní na černý křížek (viz obrázek).

3. Stiskněte a držte levé tlačítko myši.

4. Táhněte myší požadovaným směrem. Po 

stranách tažené oblasti program zobrazuje 

poloprůhlednou čáru.

5. Na požadované pozici uvolněte levé tlačítko 

myši – vzorce budou zkopírovány.



Excel – kopírování buňky tažením
Rozkopírováni předpokládaných dat

Nejenom vzorce jdou takto rozkopírovat. Výhodné je to použít i pro:

a. Den v týdnu 

b. Měsíc

c. Čísla všech možných tvarů

d. Kopírování obsahu buňky

U ČÍSEL JE TŘEBA 

POUŽÍT TEČKU, KTEROU 

DÁME NAJEVO, ŽE SE 

JEDNÁ O SEZNAM.



Excel – kopírování buňky tažením

Společná práce:

1. Spusť soubor matice a 
postupně vypracujeme 
cvičení podle zadání v 
žlutém rámečku.

pomocne_soubory/matice.xlsx


Excel – kopírování buňky tažením
Cvičení:

1. Spusť soubor sber a vypracuj cvičení podle zadání v žlutém rámečku.
2. Upravený soubor ulož pod názvem sber do připravené složky na „svém adresáři“
3. Soubor můžeš také uložit na Google disk

pomocne_soubory/sber.xlsx
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